MUNICIPIO DE FORMIGA - MG
Controladoria Municipal
Rua: Bardo de Piumhi, n° 121- Centro
Formiga — Minas Gerais — controladoria@formiga.mg.gov.br
CEP: 35570-128 — Telefone: (37) 3329-1909

INSTRUCAO NORMATIVA N° 26/2026

Estabelece os procedimentos para a responsabilizacdo dos
servidores publicos quanto as multas de transito decorrentes de
infragBes cometidas ao conduzir e se responsabilizar por veiculos
oficiais.
A Controladoria Geral do Municipio de Formiga, no uso de suas atribui¢cées legais, em especial ao disposto nos
arts. 31, 74 e 75 da Constituicao Federal; art. 59 da Lei Complementar n°.101/2000; arts. 73 e 81 da Constituicdo
Mineira; conjugados com o disposto nas Leis Federais n°. 4.320/64 e 14.133/2021, Lei Orgéanica Municipal e,

por fim, o Decreto Municipal n°. 3892, de 09 de abril de 2008,

Considerando a responsabilidade do servidor publico e do administrador em proteger o patriménio publico

contra o uso indevido da maquina administrativa, observando a legislacdo de transito vigente;

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos relativos a responsabilizacdo dos
condutores de veiculos oficiais do Municipio de Formiga, visando a gestédo eficiente da frota e ao cumprimento
da Lei Federal n°® 9.503/1997 (Cddigo de Tréansito Brasileiro) e do Decreto Municipal n°. 7554, de 29 de outubro

de 2018.

Considerando que é de responsabilidade do condutor o pagamento das multas de transito decorrentes de

infragbes cometidas no exercicio de suas fungdes.

RESOLVE:

Art. 1° Ficam disciplinados os procedimentos para a responsabilizacdo dos servidores publicos quanto as
multas de transito decorrentes de infracdes cometidas com veiculos oficiais pertencentes ou a servigo do
Municipio de Formiga/MG.

Art. 2° Para os fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

| — Veiculo oficial: todo veiculo préprio, locado ou cedido ao Municipio de Formiga/MG, utilizado a servi¢o da

Administracéo Publica;
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Il — Condutor responsavel: servidor publico ou agente publico autorizado que esteja na conducao do veiculo
oficial no momento da infracdo, caso o servidor ndo seja ocupante do cargo de motorista é necessario

preenchimento do termo de autorizacdo, no Anexo |, para a conduc¢ao de veiculos oficiais.

Il — Auto de Infrac&o de Transito (AIT): documento no qual se encontra registrada a infracdo a legislacao de
transito;

IV — Notificacdo de Autuagao (NA): documento expedido pela autoridade de transito ao 6rgdo ou entidade

responsavel pelo veiculo, cientificando da infracdo e da penalidade de multa;

V — Notificagdo de Nao ldentificacdo do Condutor (NIC): penalidade aplicada quando ndo ocorre a

identificacao do condutor infrator no prazo legal, nos termos do § 8° do art. 257 do Cédigo de Transito Brasileiro.

Art. 3° As multas de transito decorrentes de infracdes cometidas com veiculos oficiais serdo, em regra, de
responsabilidade do condutor identificado como infrator, excetuadas aquelas decorrentes de falhas
administrativas, mecanicas ou de responsabilidade do 6rgao.

Paragrafo unico. Sao pessoalmente responsaveis pela observancia desta Instrugdo Normativa:

| — O condutor do veiculo oficial, pelas infragdes resultantes de atos praticados na conduc¢éo do veiculo;
Il — O Gestor de Frotas da respectiva Secretaria, quando:

a) a infracao decorrer da auséncia de regularizagdo, conservacgao ou licenciamento do veiculo;
b) houver auséncia de equipamentos obrigatorios ou falha de manutencao;
c) ocorrer penalidade prevista no § 8° do art. 257 do Codigo de Transito Brasileiro por ndo

identificagdo do condutor no prazo legal.

lll - O Secretario Municipal ou a chefia imediata respondera solidariamente ou diretamente, conforme o caso,

pelas infracdes decorrentes de fatos supervenientes, especialmente quando:

a) houver determinacao, autorizagdo ou omiss&do quanto ao uso do veiculo em desacordo com a
legislacdo vigente ou com esta Instrugcdo Normativa;
b) restar caracterizada falha de superviséo, controle ou gestdo que tenha contribuido para a ocorréncia

da infracéo;
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c¢) a infracdo decorrer de decisdo administrativa que extrapole a esfera de atuacdo do condutor ou do

gestor de frotas.

DAS COMPETENCIAS

Art. 4° Compete ao Gestor de Frotas de cada Secretaria:

| — Receber a Notificacdo de Autuacdo e encaminhar copia a Controladoria-Geral do Municipio no prazo de até

3 (trés) dias lteis;

Il — Receber a Notificacdo de Penalidade de Multa e encaminhar copia a Controladoria-Geral do Municipio no

mesmo prazo.

Art. 5° Compete ao Gestor de Frotas da Secretaria:

I- Consultar mensalmente no site do DETRAN-MG (ou érgdo competente) para verificar a existéncia de

infracdes de transito registradas nos veiculos com placa vinculados a respectiva pasta.

II- Identificar o condutor responsavel mediante registros oficiais do controle de utilizagcdo da frota;

llI- Providenciar, imediatamente, a identificacdo formal do condutor junto ao 6rgéo de transito competente;

IV- Cientificar formalmente o servidor da infrac@o, garantindo-lhe o direito a ampla defesa e ao contraditorio;

V- Comunicar o servidor quanto a penalidade definitiva para fins de quitagdo da multa;

VI- Responder pela multa por n&o identificagdo do condutor, caso descumpridos os incisos | e Il deste artigo,

sem prejuizo de apuracdo administrativa;

VII- Manter controle atualizado das infragBes, multas e providéncias adotadas,

VIII- Alimentar as infragdes no Sistema Frotas.
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Pardgrafo unico. Ndo sendo identificado o condutor ou havendo recusa injustificada, serd instaurado

procedimento administrativo para apuracdo dos fatos.

DAS MEDIDAS RELACIONADAS AO CONDUTOR

Art. 6° E de responsabilidade do condutor informar ao Gestor de Frotas, qualquer irregularidade relacionada a

sua Carteira Nacional de Habilitag&o.

Art. 7° Reconhecida a responsabilidade pela infracdo, o servidor devera ressarcir o valor da multa, por meio
de:

| — Pagamento direto ao 6rgéo de transito, com posterior comprovagéo; ou

Il — Desconto em folha de pagamento, mediante autorizagdo, observado o limite legal.

Paragrafo Unico. Na hip6tese de pagamento da multa pelo Municipio, caso o débito seja caracterizado como
reposicao ao erario, mediante comprovacao de dolo, fraude ou ma-fé, as formas de ressarcimento deverao
observar o disposto no art. 70 da Lei Complementar n® 41/2011, devendo o valor correspondente ser corrigido
monetariamente com base no indice oficial de inflacdo, independentemente da aplicagéo de outras penalidades

legais cabiveis a espécie.

Art. 8° A quitagdo da multa ndo exime o servidor da assinatura do Formulério de Identificagdo do Condutor

Infrator.

Art. 9° A recusa do condutor em assumir a infragdo deverd ser comunicada a Corregedoria Municipal para

servidores ativos e a procuradoria para servidores inativos, a fim de providenciar as medidas cabiveis.

Paragrafo unico: O condutor que ndo assinar a notificagdo no prazo legal respondera pela penalidade de néo

identificacdo, além das medidas administrativas cabiveis.

Da Apuracédo Administrativa nos Casos de Nado Reconhecimento da Infragdo de Transito

Art. 10 Na hip6tese de o motorista designado nao reconhecer a infracédo de transito imputada a veiculo oficial,
devera ser instaurada apuracdo administrativa especifica em tramitacdo interna sob a responsabilidade do

gestor de frotas de cada pasta, com a finalidade de:
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| — verificar a regularidade do auto de infracdo, inclusive quanto a identificacdo do veiculo, local, data, horario e

enguadramento legal;

Il — apurar as circunstancias e a causa da infracdo, considerando as condi¢cbes de servico, a missao

institucional, as ordens recebidas e os registros operacionais;

Il — identificar o responsavel pela conducao do veiculo no momento da infragdo, quando houver divida quanto

a autoria;

IV — avaliar a existéncia de dolo ou culpa do agente, bem como eventual falha administrativa ou operacional,
guando comprovado o dolo, sera comunicado a Corregedoria Municipal para que a responsabilidade
administrativa seja definida e a devida penalidade aplicada.

§ 1° A apuracdo administrativa observara os principios do contraditério e da ampla defesa, assegurando ao

motorista o direito de apresentar justificativa, provas e demais elementos que entender pertinentes.

§ 2° Caso reste comprovada a responsabilidade do agente publico, e havendo prejuizo financeiro a
Administracdo decorrente da infragdo, sera promovido o ressarcimento ao erario, nos termos da legislacédo

vigente e das normas internas do 6rgao.

§ 3° Nao sendo comprovada a responsabilidade do motorista, ou constatada a inexisténcia de infragdo ou erro
material no auto, deverdo ser adotadas as medidas administrativas cabiveis para o cancelamento da penalidade

ou a exclusdo do 6nus para a Administracao.

§ 4° A instauracdo da apuracdo administrativa ndo afasta a adog¢do de medidas administrativas paralelas,
inclusive a apresentacdo de defesa ou recurso junto ao 6rgdo de transito competente. A apresentacdo de
defesa ou recurso junto ao 6rgao sera de responsabilidade do condutor quando as infrac6es forem cometidas
na conducao do veiculo e do Gestor de Frotas da respectiva Secretaria, quando a infragdo decorrer da auséncia
de regularizacdo, conservagao ou licenciamento do veiculo e houver auséncia de equipamentos obrigatorios

ou falha de manutencao;
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Os Secretarios Municipais e Gestores de Frotas sao responsaveis por exigir o cumprimento desta
Instrucdo Normativa, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 1° A omissao ensejara a instauracao de sindicancia ou processo administrativo disciplinar.
§ 2° Ser4 assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 12 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, devendo ser amplamente divulgada

e cumprida por todas as unidades administrativas do Municipio.

Formiga, 09 de abril de 2026

Avrildo Luciano Pinheiro

Controlador Interno
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